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Zasady otwierania i funkcjonowania z subkont
prowadzonych przez Fundacje¢ Krok Po Kroku z siedzibg w Otawie.

REGULAMIN

1. Srodki zgromadzone na subkoncie Fundacji zgodnie z Ustawa o dzialalnosci pozytku
publicznego i o0 wolontariacie stanowig jej wlasno$¢ i moga by¢é wydatkowane
wylacznie na sfinansowanie poniesionych wydatkow zgodnie z
zapisami pkt 111 niniejszego regulaminu.

I
Zasady otwierania subkont

=

Whioskodawcg o otwarcie subkonta moze by¢ pacjent lub prawni opiekunowie pacjenta

(w przypadku osoby niepetnoletniej lub catkowicie ubezwlasnowolnionej).

. Dysponentami zebranych $rodkéw moga by¢ :

pacjent

prawni opiekunowie pacjenta

inny cztonek rodziny

Otwarcie subkonta jest mozliwe tylko na podstawie podpisania i zaakceptowania

postanowien niniejszego regulaminu oraz prawidlowo wypetnionego wniosku, do

ktorego dotaczone zostaty wymagane dokumenty:

e kopia orzeczenia o niepelnosprawnosci lub stopniu niepelnosprawno$ci — wazne zgodnie z
data wazno$ci orzeczenia. Kazdorazowo nalezy przesta¢ do Fundacji aktualnie wazne
orzeczenie

e w przypadku braku w/w dokumentow, nalezy dolaczy¢ dokument potwierdzajacy
diagnozg, rozpoznanie choroby, wskazania do leczenia- wymaga aktualizacji co 2
lata,

e aktualne za§wiadczenie o stanie zdrowia wydane przez lekarza rodzinnego lub aktualny
wypis ze szpitala, lub aktualne zaswiadczenia od lekarzy specjalistow- wymaga
aktualizacji co 2 lata

e wypelnione i podpisane oswiadczenie,

e podpisana zgoda na przetwarzanie danych osobowych,

4. We wniosku otwarcia subkonta w ,,Informacji dodatkowej” w polu ,, cel gromadzenia
srodkow” nalezy wpisa¢ odpowiednio punkt lub punkty od 1 do 17, bez przytaczania
rodzaju refundacji: np.: punkty 1,2,3,4,

5. Dokumenty nalezy dostarczy¢ bezposrednio do biura Fundacji lub za pomoca Poczty

Polskiej lub innej firmy §wiadczacej ushugi kurierskie.
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6. Whniosek, o$wiadczenie i podpisang zgode na przetwarzanie danych osobowych
nalezy dostarczy¢ lub przesta¢ w wersji oryginalne;.

7. Po pozytywnej weryfikacji ztozonej dokumentacji w ciagu 14 dni zostanie wystawione
zaswiadczenie potwierdzajace otwarcie subkonta i1 przestane pocztag na wskazany we
whniosku adres do korespondenciji.

8. Subkonto musi zosta¢ oznaczone haslem. Hasto stanowi imi¢ i nazwisko osoby, dla
ktorej bedzie otwarte i prowadzone subkonto lub dowolna nazwa np.: stokrotka.

9. Na stronie www.fundacjakrokpokroku.org.pl w zakladce ,,Subkonta” sg umieszczone
wszystkie potrzebne dokumenty w wersji do pobrania oraz aktualne informacje
dotyczace funkcjonowania subkont.

111 Wydatki z subkonta:

1. Wydatki z subkonta moga by¢ realizowane tylko w przypadku posiadania
dostepnych srodkow na subkoncie.

2. Przed przestaniem do Fundacji dokumentow ksiegowych do refundacji poniesionych
kosztow, nalezy sprawdzi¢ dostepne $rodki na stronie Fundacji w zaktadce ,,Subkonta”-
bilans subkonta. Login i hasto dostepu sa zapisane w dokumencie potwierdzajacym
otwarcie subkonta.

3. Stan subkont aktualizowany jest $rednio co 14 dni kalendarzowych.

4. Wydatki beda realizowane tylko 1 wylaczenie na podstawie faktur i rachunkow
wystawianych poprawnie tj:

Wszystkie faktury, rachunki oraz inne dokumenty ksi¢gowe (zarowno krajowe, jak i
zagraniczne) powinny by¢ wystawiane na dane osoby fizycznej — tj. dane Podopiecznego lub
0soby reprezentujacej Podopiecznego (Rodzica/Opiekuna Prawnego).

W przypadku faktur badz rachunkow, ktore Fundacja ma oplaci¢ bezposrednio do
kontrahenta — nabywca jest Podopieczny lub osoba reprezentujaca Podopiecznego, a
platnikiem Fundacja

5. Fundacja nie wykonuje przelewow w obcych walutach. W przypadku korzystania z ustug
po za krajem nalezy dokona¢ platnosci z wlasnych srodkow. Nastepnie fakture wystawiong
na Fundacje, potwierdzenie zaplaty-przelewu, informacj¢ z banku z ktorego zostat
wykonany przelew o wysokosci kursu waluty na dzien i godzing wykonania przelewu,
wypetniong dyspozycje wyplaty S$rodkow z kwotg przeliczong na ztotowki nalezy
dostarczy¢ do Fundacji. Na tej podstawie Fundacja dokona refundaciji.

6. Faktury zagraniczne wymagaja tlumaczenia oraz poswiadczenia podpisem przez osobe

sktadajaca wniosek (nie jest wymagane ttumaczenie przez ttumacza przysiggtego).

7. Katalog wydatkéw refundowanych z subkonta stanowi zalacznik nrl do niniejszeqo

requlaminu.
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Wszystkie wnioski dotyczace wydatkow spoza Katalogu wydatkéw, beda rozpatrywane
indywidulanie na podstawie podania do Zarzadu Fundacji w terminie 10 do 20 dni
roboczych. Wydatki te wymagaja zalecenia od specjalisty na konkretny zakup.

v
Oplaty i prowizje

Fundacja pobiera prowizje w wysokosci 3,00% na biezaco od kazdorazowej wplaty.

(przyktad: 15.08.2015 odnotowano wptate w wysokosci 100 zt, automatycznie pobrano

prowizje w wysokosci 3,00 zt , na subkoncie zaksiggowano wptate w wysokosci 97,00)
. Optata przeznaczona jest na pokrycie kosztow obstugi ksiggowej subkonta.

\Y

Refundacja Srodkéw z subkonta

Refundacja $rodkow z subkonta nastepuje tylko w formie przelewu w ztotych polskich
na wskazany we wniosku numer konta bankowego dysponenta subkonta.
Refundacja nastepuje na podstawie prawidtowo wystawionych i opisanych dokumentach
(faktura, rachunek, zbiorcze polecenie wyjazdu- kilometroéwka) oraz do wysokosSci
zgromadzonych srodkow na subkoncie.
Do wniosku o refundacje, nalezy dotaczy¢ faktury optacone o kwocie tgcznej nie
mniejszej niz 150 zl, w przypadku platnosci przelewem prosze dotaczy¢
potwierdzenie przelewu.
Mozliwa jest refundacja z subkonta faktur terminowych (firma wystawia fakture z
terminem platno$ci nastgpnie Fundacja dokonuje przelewu ze srodkéw subkonta) pod
warunkiem, ze dysponent dostarczy opisang faktur¢ wraz z dyspozycja wyplaty
srodkow. Do wniosku o refundacjg, nalezy dotaczy¢ faktury do optacenia 0 kwocie
tacznej nie mniejszej niz 500 zi. Uwaga! Faktury po terminie platnosci beda
odsylane.
. Refundacja kosztéw dojazdu odbywa si¢ na podstawie prawidlowo wystawionego
zbiorczego polecenia wyjazdu (kilometrowka), ktére musi by¢ wystawione na
kierujacego samochodem 1 potwierdzone w miejscu docelowym podrozy (pieczatka i
podpis). Nalezy doktadnie okresli¢:

-cel podrozy

-date 1 godzing wyjazdu 1 przyjazdu do miejsca

docelowego, -dat¢ i godzing wyjazdu i przyjazdu do

miejsca zamieszkania, -ilos¢ kilometrow

-obliczong kwote wg przelicznika 1 km x 0,8358zt
. Dokumenty ksiegowe za poniesione wydatki wystawione w danym roku kalendarzowym
nalezy dostarczy¢ do Fundacji do dnia 31 stycznia roku nastepnego.
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8. Kazda faktura, rachunek, zbiorcze polecenie wyjazdu-kilometrowka, winny by¢ opisane i
podpisane na odwrocie przez dysponenta subkonta w nastepujacy sposob, przyktad:

» Faktura na zakup lekow (imie i nazwisko osoby dla ktorej prowadzone jest subkonto)dla
Jana Kowalskiego. Prosze zaptaci¢ z subkonta (hasto subkonta) Jan Kowalski.
Czytelny podpis dysponenta subkonta. Jan Kowalski.”

» Faktura na zakup lekow (imie i nazwisko osoby dla ktorej prowadzone jest subkonto)dla
Jana Kowalskiego. Prosze zaplaci¢ z subkonta (hasto subkonta) Jan Kowalski.
Czytelny podpis dysponenta subkonta. Jan Kowalski.”

Lub:

., Faktura za turnus rehabilitacyjny Jana Kowalskiego wraz z opiekunem. Prosze zaplacic
z subkonta Jan Kowalski. Czytelny podpis dysponenta subkonta. Jan Kowalski ”

Lub:

,»Zbiorcze polecenie wyjazdu dla Jana Kowalskiego, dotyczy przejazdow tam i z powrotem
na rehabilitacje. Prosze zaplaci¢ z subkonta Jan Kowalski. Czytelny podpis dysponenta
subkonta. Jan Kowalski. ,,

9. Refundacja nastepuje dol4 dni roboczych od chwili otrzymania prawidtowo opisanych
dokumentéw ksiegowych.

10. Wnioski, do ktorych beda zataczane faktury zbiorcze zawierajace produkty
niepodlegajace refundacji, b¢da odrzucane. Na fakturach powinny znajdowaé si¢ tylko
produkty podlegajace refundacji.

11. Dokumenty nalezy wysta¢ na adres siedziby Fundacji poczta lub inng firma §wiadczaca
ustugi kurierskie. Na kopercie nalezy dodatkowo dopisaé: ,,SUBKONTO™.

12. Dokumenty mozna réwniez dostarczy¢ do biura Fundacji od poniedziatku do piagtku

Vi

Zamknie¢cie subkonta

=

Dysponent w kazdej chwili moze wystapi¢ z wnioskiem o zamknigcie subkonta.

2. Brak operacji na subkoncie w okresie 1 roku spowoduje automatyczne zamknigcie

subkonta.

Zamkniecie subkonta moze nastapi¢ w drodze decyzji Zarzadu Fundacji.

4. Srodki pozostale na likwidowanych subkontach, zgodnie z Ustawa o dziatalnosci
pozytku publicznego i 0 wolontariacie, pozostajg wtasnoscig Fundacji i przeznaczone sg
na realizacj¢ zadan statutowych Fundacji. W drodze wyjatku na wniosek dysponenta
Zarzad Fundacji moze podja¢ decyzje o przekazaniu zgromadzonych s$rodkéw
wskazanemu pacjentowi posiadajgcemu subkonto w Fundacji Krok Po Kroku.

5. Odsetki bankowe od zebranych §rodkow zwiekszaja fundusz statutowy Fundacji.

w
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VII
Informacje dodatkowe

1. Informacje dotyczace funkcjonowania subkont umieszczane sg na stronie internetowe;j
Fundacji w zaktadce ,, Subkonta”.
2. Wszelkie zmiany, komunikaty i informacje dotyczace aktualnosci korzystania i obstugi
subkont bedg wysytane kazdorazowo na wskazany we wniosku adres e-mail.
3. Brak odpowiedzi ze strony dysponentéw subkont bedzie traktowany jako akceptacja
przestanych informacji.
4. Podopieczni posiadajacy subkonto w Fundacji Krok Po Kroku sg uprawnieni do
korzystania z oferty Fundacji na zasadach okreslonych indywidualnie.
5. Podopieczni posiadajacy subkonto w Fundacji Krok Po Kroku moga korzystaé z
wszystkich dziatan projektowych, o ile spetniajg kryteria rekrutacji do projektu.

WAL
Postanowienia koncowe

1. Niniejszy Regulamin moze ulec zmianie.

O wszelkich zmianach dysponenci subkont bedg informowani droga elektroniczng.

3. Zmiany w Regulaminie wchodza w zycie i wiaza dysponenta subkonta od dnia
wskazanego przez Fundacje, jako dzien wejscia w zycie zmian Regulaminu, po uprzednim
poinformowaniu o zmianach.

4. Jezeli Dysponent subkonta nie wniesie zastrzezen, co do zmian Regulaminu w formie
pisemnej (droga elektroniczng lub tradycyjng) w terminie 7 dni od opublikowania
Regulaminu, o ktorym mowa powyzej, uznaje si¢, ze Uzytkownik zmiany Regulaminu
akceptuje 1 wigza one Uzytkownika od dnia wskazanego przez Fundacje, jako dzien
wejscia w zycie zmian Regulamin.

5. Jezeli Uzytkownik wniesie zastrzezenia do Regulaminu, wowczas nastepuje zamknigcie
subkonta.

6. Niezaleznie od powyzszego Fundacja zastrzega sobie prawo do zmiany postanowien
Regulaminu w kazdej chwili z waznych przyczyn (w szczegdlnosci podyktowanych
wzgledami prawnymi)

N

Zarzad Fundacji Krok Po Kroku
Zmiana regulaminu:
Otawa 01-02-2022
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